‘. |T E C TECNICO EN SECRETARIADO
‘y NSTTUTO EnsTe o PROFESIONAL EJECUTIVO

CENTROAMERICA

CONTABILIDAD BASICA
LEGISLACION EMPRESARIAL 3 1 4 32
ADMINISTRACION GENERAL 3 1 6 40

MATEMATICA FINANCIERA

RECURSOS HUMANOS 3 1 4 32
PROCEDIMIENTOS SECRETARIALES

DIGITACION ELECTRONICA
ETIQUETA Y POTOCOLO 3 1 4 32

REQUISITOS INGRESO:
Fotocopia de la cédula de identidad
Firmar el contrato estudiantil

Mayor de 15 afios

REQUISITOS GRADUACION:
Aprobar el plan de estudios completo
Aprobar 2 seminarios complementarios

Cancelar el arancel correspondiente al titulo

Total de horas del curso: 336



